IVETTE ALEJANDRA SANCHEZ IRIGOYEN
Email: ivettesanchez1988@gmail.com
Tel. 22788264 casa
Celular 88133473

PERFIL LABORAL

Licenciada en Relaciones Internacionales con mencién en Comercio Internacional.

Universidad Catolica Redemptoris Mater.

Experiencia en Atencion al cliente, manejo de archivo, trabajo en equipo, Transcripcion de datos,
organizacion, recursos humanos y creativa.

EXPERIENCIA LABORAL:

Universidad Catolica Redemptoris Mater
6 de Febrero del 2014 al 13 de Sept. Del 2018
Asistente de Registro y Control Académico

Funciones:

Transcriptor de datos.

Atencién al cliente.

Elaboracién de cartas de alumnos activo, inactivo y egresado.
Reestructuracion del archivo

Revision y emision de Certificado de notas y equivalencias internas y externas.

O O O O O

Panificadora Moderna del Grupo Agricorp
2 de Agosto de 2011 a 1 de Septiembre /2012
Supervisora General del Empaque

Funciones:
o Operador de datos
o Control de calidad de productos.
o Inventario

Hospital Central Managua
23 de Julio del 2012 al 4 de Julio del 2013
Admisionista

Funciones:
o Operador de Registro de datos a pacientes.
o Atencion al cliente y pacientes
o Manejo de Archivo de area de consulta externa.



CURSOS Y/O SEMINARIOS

Universidad de Ciencias Econémicas y Derecho
Curso de Técnico en Ventas
Septiembre/2011 — Octubre/2011

Universidad de Ciencias Econdémicas y Derecho
Diplomado en Contabilidad Basica
Octubre 2011 — Noviembre 2011

Curso de Asistente Administrativo
Octubre 2013- Noviembre 2013

Curso de Contabilidad Basica-Sydicom

Curso de Excel Avanzado — UNICA 2015

Curso de Inglés en Academia de Ensefianza en Ingles ADEI 16 Niveles- Culminado 2016-2017
Curso de Asistente de Recursos Humanos KDSA Knowledge for Development 2019

Evaluacién al desempefio.

Organigrama de Empresa.

Andlisis y descripcién del puesto.

Reclutamiento y Seleccién de personal.

Evaluacién al desempefio laboral.

Comunicacion Interna para la Gestion de Recursos Humanos.

Academia de Belleza C. Bellas
Curso de Estilismo 2020

Lenguaje de Sefias curso Basico Hispamer 2024

REFERENCIAS PERSONALES:

Ing. Rodrigo Sanchez Delgadillo Tel Casa: 22761204
Celular: 89662728

Dra. Maylin Obregon Abogada
Tel Casa 22543621
Celular: 88069558



