

ORIENTACIONES PARA TRABAJAR CON DOCUMENTO:

1. Agregue dos páginas al inicio del documento: la primera para la portada de presentación y la segunda para la tabla de contenido.
2. Diseñe su propia portada de acuerdo al contenido del archivo. Agregue sus datos de estudiante (nombre, grado, fecha).
3. Aplique estilo Título 1 a los textos en mayúsculas (representan el tema principal) y Título 2 a los textos que tienen aplicado negrita y cursiva (representan subtemas).
4. De a todo el documento espaciado anterior y posterior en cero, e interlineado de 1.5 líneas.
5. Aplique tamaño, fuente a los textos para mejorar la calidad de la presentación del documento.
6. Justifique el documento.
7. Centrar los temas principales.
8. Inserte número de página a partir de la tercera página. (iniciando en uno).
9. Inserte la tabla de contenido en la segunda página y mejora su presentación.


